
  

 



  

 



  

 



  

 



  

 



  

 



  



  

MỘT SỐ TÍNH NĂNG NỔI BẬT CỦA PHẦN MỀM 

KẾ TOÁN HÀNH CHÍNH SỰ NGHIỆP 

  

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

I  Phân hệ Quản lý người sử dụng  

1  
Quản lý người sử 

dụng  

- Có thể quản lý danh sách người sử dụng;  

- Có thể thêm, sửa, xóa người sử dụng;  

- Có thể phân quyền người sử dụng, gán người sử dụng vào 

nhóm quyền.  

  

2  
Quản lý nhóm 

quyền  

- Có thể thêm, sửa, xóa nhóm quyền;  

- Có thể thêm, sửa, xóa người sử dụng theo nhóm quyền;  

- Có thể phân quyền theo nhóm quyền.  

  

3  Kiểm soát truy cập  
Có thể ghi lại nhật ký đăng nhập, đăng xuất, hoạt động cơ bản 

của người sử dụng  trong phần mềm  

                                                                                                                                                           



  

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

  
4  Đăng nhập  Có thể đăng nhập hệ thống  

  
 

 

 

 

  



  

 5   Đăng xuất   Có thể đăng xuất hệ thống  

  
STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

II  Phân hệ Quản lý thông tin đơn vị  

1  
Quản lý thông tin 

chung của đơn vị  

Có thể quản lý:  

- Hình thức kế toán;   

- Loại hình đơn vị;  

- Địa chỉ, Mã địa bàn;  

- Có thể thêm, sửa, xóa tài khoản Kho bạc/Ngân hàng của đơn vị.  

  

2  
Quản lý chức danh 

ký  

Có thể thêm, sửa, xóa tài khoản chức danh của người ký: Kế toán 

trưởng, Chủ tài khoản …  

  
 

  



  

 3   Chức năng bổ trợ  

- Có thể lựa chọn sử dụng chức năng Duyệt chứng từ;  

- Có thể lựa chọn sử dụng chức năng quản lý theo Phòng ban;  

- Có thể lựa chọn sử dụng Chương trình mục tiêu quốc gia.  

  

4  
Vật tư, hàng hóa, 

công cụ dụng cụ  Có thể lựa chọn phương pháp tính giá.  

 

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

  
III  Phân hệ Quản lý danh mục  

1  Danh mục tài khoản  

- Có thể quản lý mã tài khoản, tên tài khoản và các lựa chọn 

danh mục chi tiết mà tài khoản theo dõi đến   

- Có thể thêm, sửa, xóa tài khoản;  

 

 

  



  

  

2  
Hệ thống mục lục 

ngân sách nhà nước  

- Có thể quản lý Danh mục Chương, Loại - Khoản, Mục - Tiểu 

mục, Chương trình mục tiêu quốc gia, Nguồn ngân sách nhà 

nước, Cấp ngân sách nhà nước: người sử dụng lựa chọn từ 

danh sách được quản trị viên khai báo sẵn theo quy định hiện 

hành  

- Có thể quản lý Danh mục Mã dự phòng: cho phép người 

dùng thêm, sửa, xóa.  

 

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

  

3  
Danh mục đối 

tượng pháp nhân  Có thể quản lý theo cấp tổng hợp, chi tiết, có thể thêm, sửa, xóa.  

  

4  
Danh mục đối 

tượng tập hợp  Có thể quản lý theo cấp tổng hợp, chi tiết, có thể thêm, sửa, xóa.  

  



  

  

5  
Danh mục Loại 

nghiệp vụ  

Có thể quản lý các nghiệp vụ khai báo sẵn để các đơn vị hạch 

toán nhanh bút toán.  

Có thể thêm, sửa, xóa danh mục  

 

 

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

  

6  
Danh mục Nghiệp 

vụ  

- Có thể quản lý các nội dung nghiệp vụ thống nhất toàn 

hệ thống;  

- Có thể cấp trên khai báo cho cấp dưới sử dụng.  

  
 

  



  

7  Danh mục khác  

Có thể thêm, sửa, xóa theo nhu cầu quản lý của đơn vị, tối 

thiểu gồm: Danh mục tiết, Danh mục dự án - hợp đồng - công 

trình xây dựng, Danh mục Kho bạc nhà nước - Ngân hàng 

hoạt động tại Việt Nam, Danh mục phòng ban; Danh mục liên 

quan đến Vật tư, hàng hóa, Công cụ dụng cụ: nhóm, loại, vật 

tư, kho, phương thức nhập xuất, đơn vị tính; Danh mục liên 

quan đến lương: hồ sơ người lao động, khoản lương, tham số 

lương, loại lao động, ngạch công chức/viên chức, chức vụ, bảo 

hiểm ...  

 

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

  
IV  Phân hệ Tài chính kế toán   

1  Quản lý chứng từ  

- Có thể thêm, sửa, xóa chứng từ   

- Có thể tự động kiểm tra lỗi nhập liệu, định khoản không hợp 

lệ (theo quy tắc được thiết lập trước)  

- Có thể in chứng từ theo nhiều mẫu phiếu khác nhau phù hợp 

với loại chứng từ và định khoản  

- Có thể lưu, cập nhật thông tin bổ sung khi in chứng từ  

- Có thể tìm kiếm chứng từ theo các tiêu chí nhập  

- Có thể duyệt chứng từ (nếu đơn vị lựa chọn sử dụng chức 

năng duyệt chứng từ)  

- Có thể quản lý theo Chứng từ ghi sổ  

  



  

  - Có thể nhập thông tin hóa đơn mua vào/bán ra trong chứng từ  

- Có thể lập bảng kê hóa đơn mua vào/bán ra  

- Có thể kết xuất chứng từ offline (XML, json) nhận được lên 

hệ thống Dịch vụ công kho bạc nhà nước  

- Có thể ký số chứng từ  

 

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

  

2  
Quản lý dự toán 

được giao  

- Có thể thêm, sửa, xóa quyết định dự toán được giao theo 

từng loại dự toán   

- Có thể tìm kiếm theo các tiêu chí nhập  

- Có thể tự động tạo chứng từ dự toán tương ứng  

  

3  
Duyệt quyết toán 

năm trước  

Cho phép thêm, sửa, xóa, tìm kiếm duyệt quyết toán năm 

trước  

  



  

  

4  
Quản lý số dư ban 

đầu các tài khoản  

- Có thể thêm, sửa, xóa dòng số dư ban đầu các tài khoản   

- Có thể lọc, tìm kiếm theo tài khoản  

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

  - Có thể in kết quả kết chuyển số dư  

- Có thể nhập/xuất tập tin excel  

- Có thể kết chuyển tự động số dư từ kỳ trước sang kỳ sau  

- Có thể thêm, sửa, xóa quy tắc kết chuyển số dư, quản lý theo 

kỳ báo cáo  

  
Kết chuyển doanh  

5 thu, chi phí cuối 

kỳ  

- Có thể thêm, sửa, xóa quy tắc kết chuyển doanh thu, chi phí 

theo kỳ báo cáo   

- Có thể sao chép toàn bộ quy tắc kết chuyển doanh thu, chi 

phí giữa các kỳ báo cáo  

- Có thể in kết quả kết chuyển doanh thu, chi phí  

 

  



  

  

6  

Thanh toán tạm 

ứng/thực chi với 

kho bạc  

- Có thể lập phiếu Thanh toán tạm ứng   

- Có thể kiểm tra số dư tạm ứng  

- Có thể lập bảng kê thanh toán/tạm ứng  

- Có thể tạo bút toán thanh toán tạm ứng tự động  

- Có thể lập giấy rút tự động  

 

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

  

7  
Điều chỉnh khoản 

mục chi phí  

Có thể  thêm, sửa, xóa, tìm kiếm phiếu điều chỉnh khoản mục 

chi phí  

  

V  

Phân hệ Quản lý 

Vật tư, hàng hóa, 

công cụ dụng cụ  

- Có thể thêm, sửa, xóa, tìm kiếm các phiếu Nhập, Xuất, 

Ghi tăng, Ghi giảm  

- Có thể quản lý tồn kho, tồn đầu kỳ tại nơi sử dụng  

 

  



  

  

VI  
Phân hệ Quản lý 

lương  

Có thể thêm, sửa, xóa, tìm kiếm thông tin trong hồ sơ người 

lao động   

- Có thể thêm, sửa, xóa khoản lương, bảo hiểm của người lao 

động  

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

  - Có thể quản lý thêm các thông tin khác liên quan đến lương:  

số ngày công, truy thu, truy lĩnh, làm thêm giờ …  

- Có thể tính tự động: bảng tổng hợp lương tháng, truy thu, 

truy lĩnh  

- Có thể thêm, sửa, xóa, tìm kiếm các bảng tổng hợp lương 

tháng, truy thu, truy lĩnh  

- Có thể tự động tạo bút toán hạch toán tương ứng  

- Có thể hỗ trợ tính, quyết toán thuế Thu nhập cá nhân  

- Có thể tính lương truy lĩnh, truy thu, làm thêm giờ, làm ca 

đêm  

- Có thể hỗ trợ nhận dữ liệu từ tập tin excel với các dữ liệu: 

Thông tin cán bộ (thông tin chung, khoản lương, thu nhập, 

khấu trừ), Các khoản thu nhập không thường xuyên, Bảng tính 

thuế thu nhập cá nhân.  

 

  



  

  
VII   Phân h ệ Quản lý Dự toán  

1  Lập mẫu dự toán  
Cho phép thống nhất trên hệ thống theo các đợt lập dự 

toán;Cấp trên khai báo mẫu cho cấp dưới sử dụng  

 

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

  

2  Quản lý dự toán  
Cho phép Đơn vị cấp cơ sở lập dự toán theo mẫu và gửi cấp 

trên phê duyệt, tổng hợp  

 

 

 

  



  

  

3  Tổng hợp dự toán  
Cho phép Đơn vị cấp trên xét duyệt và tổng hợp dự toán từ 

cấp dưới theo mẫu đã lập  

 

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

  
 

  



  

4  Phân bổ dự toán  

- Cho phép Cấp trên phân bổ cho cấp dưới trên hệ thống, 

cấp dưới tự động nhận được dự toán để sử dụng;  

- Cho phép Cấp trên nhập, tra cứu và quản lý theo từng 

đợt phân bổ dự toán;  

- Có chức năng duyệt phân bổ dự toán (dành cho Kế toán 

trưởng, Lãnh đạo đơn vị);  

- Có thể kế thừa nội dung lập dự toán.  

 

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

  
VIII  Sổ/Báo cáo  

1  Sổ tổng hợp  

- Sổ tổng hợp: Nhật ký Sổ cái, Sổ chứng từ ghi số, Sổ cái, Sổ 

nhật ký chung, Bảng cân đối phát sinh; Tình hình thực hiện dự 

toán chi NSNN  

 

 

 

 

  



  

  

2  Sổ chi tiết  

- Sổ chi tiết: Sổ tiền mặt, Sổ tiền gửi Ngân hàng/Kho bạc, Sổ 

chi tiết kinh phí được cấp, Sổ chi tiết các khoản phải thu/phải 

trả, Sổ chi tiết các tài khoản, Sổ chi tiết doanh thu, Sổ chi tiết  

 

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

  đầu tư tài chính, Sổ chi tiết vốn góp, Sổ chi tiết chi phí, Sổ chi 

tiết số dư một tài khoản  

  

  



  

3  
Báo cáo đối chiếu 

kho bạc  

- Báo cáo đối chiếu kho bạc: Bảng xác nhận số dư tài khoản 

tiền gửi tại KBNN, Bảng đối chiếu dự toán kinh phí ngân sách 

bằng hình thức rút dự toán tại kho bạc nhà nước, Bảng đối 

chiếu tình hình sử dụng kinh phí ngân sách bằng hình thức rút 

dự toán tại KBNN , Số dư tài khoản tiền gửi kinh phí ngân 

sách cấp của đơn vị dự toán được chuyển nguồn sang năm sau, 

Tình hình thực hiện dự toán của các nhiệm vụ được chuyển 

nguồn sang năm sau của các cấp theo hình thức rút dự toán  

  

4  
Sổ theo dõi số liệu 

quyết toán  

- Sổ theo dõi số liệu quyết toán: Sổ theo dõi dự toán từ nguồn 

NSNN trong nước, Sổ theo dõi kinh phí viện trợ không hoàn 

lại từ nhà tài trợ nước ngoài, Sổ theo dõi kinh phí vay nợ nước  

 

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

  ngoài, Sổ theo dõi kinh phí NSNN cấp bằng tiền, Sổ theo dõi 

kinh phí từ phí được khấu trừ, để lại, Sổ theo dõi kinh phí hoạt 

động nghiệp vụ  

  

  



  

5  

Sổ quản lý Vật tư, 

hàng hóa, Công cụ 

dụng cụ  

- Sổ quản lý Vật tư, hàng hóa, Công cụ dụng cụ: Sổ kho, thẻ 

kho; Sổ chi tiết nguyên liệu, vật liệu, sản phẩm, hàng hóa; 

Bảng tổng hợp chi tiết nguyên liệu, vật liệu, công cụ, dụng cụ, 

sản phẩm, hàng hóa; Bảng tổng hợp chi tiết NLVL,SPHH; Sổ 

chi tiết nhập xuất vật tư, hàng hóa; Sổ theo dõi TSCĐ và công 

cụ, dụng cụ tại nơi sử dụng; Báo cáo tình hình tăng giảm công 

cụ, dụng cụ  

 

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

  
  

6  Báo cáo lương  

- Báo cáo lương: Bảng lương, phụ cấp: Bảng thanh toán tiền 

lương và các khoản phụ cấp theo lương, các khoản trích nộp 

theo lương; Bảng lương, phụ cấp: Bảng thanh toán cho đối 

tượng thụ hưởng  

 

 

 

 

  



  

  

7  Báo cáo tài chính  

Báo cáo tình hình tài chính;   

Báo cáo kết quả hoạt động;  

Báo cáo lưu chuyển tiền tệ;   

 

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

  Thuyết minh báo cáo tài chính;   

Thuyết minh chi tiết số liệu tài sản kết cấu hạ tầng đơn vị 

được giao quản lý nhưng không trực tiếp khai thác, sử dụng;  

Báo cáo về những thay đổi trong tài sản thuần    

  

8  Báo cáo quyết toán  

- Báo cáo quyết toán kinh phí hoạt động; Báo cáo chi tiết chi 

theo mục lục ngân sách; Báo cáo chi tiết kinh phí chương 

trình, dự án; Báo cáo thực hiện xử lý kiến nghị của kiểm toán, 

thanh tra, tài chính; Thuyết minh báo cáo quyết toán; - Báo 

cáo quyết toán các quỹ phải trả; các quỹ tại đơn vị  

  



  

  

9  Báo cáo ngành  
- Báo cáo giải ngân theo nội dung nghiệp vụ; 

- Báo cáo tổng hợp tình hình giải ngân.  

 

 

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

  

10  Sổ đặc thù  
- Sổ hiển thị số dư theo từng tài khoản, từng loại danh mục; - 

Sổ chi tiết chứng từ theo từng loại danh mục liên quan.  

 

 

 

 

  



  

  
11  Ký số  Cho phép ký số các sổ/báo cáo  

STT  Yêu cầu  Mô tả chi tiết  

 

12  Tổng hợp  

- Cho phép đơn vị cấp trên tổng hợp báo cáo quyết toán, 

báo cáo tài chính của các đơn vị cấp dưới, lập báo cáo tổng 

hợp tại cấp trên;  

- Cho phép đơn vị cấp trên xét duyệt báo cáo quyết toán, 

báo cáo tài chính của các đơn vị cấp dưới theo cả 02 hình thức: 

bút toán xét duyệt, trực tiếp trên báo cáo.  

IX  

Kết nối Dịch vụ 

công kho bạc trực 

tuyến  

- Có thể lập, sửa hồ sơ thanh toán, hồ sơ đối chiếu   

  



  

 

 

- Có thể gửi trực tiếp hồ sơ đến Dịch vụ công kho bạc nhà 

nước trực tuyến  

  - Có thể  ký số hồ sơ  

- Có thể  quản lý trạng thái hồ sơ  

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


